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OGLOSZENIE O NABORZE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 28.07.2023 r.

Kierownik Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Skoroszycach
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze — referent

1.Nazwa i adres jednostki: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Skoroszycach,
ul. Powstancow Sl. 17, 48-320 Skoroszyce, tel, 77 4318483

2.Stanowisko pracy: referent, wymiar 1 etat

3. Wymagania niezbe¢dne:
*» wyksztalcenie minimum $rednie,
* minimum roczny staz pracy,

* posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdélnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z zapisami art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530 )
pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okre$lonym w przepisach
o stuzbie cywilnej -art. 5 ust, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2022 1,
Poz. 655 ),

* pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

» osoba nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

* nieposzlakowana opinia
4. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:

1) znajomos¢ przepiséw prawa, min. przepiséw z zakresu prawa samorzadowego, prawa pracy, ochrony
danych osobowych, ustaw z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o z dnia
7 wrzesnia 2007 1. o pomocy osobom uprawnionym do aliment6éw, z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych, z dnia 11 lutego 2016 1., 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, ustawa z dnia 5 grudnia
2014 r. o karcie duzej rodziny, ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych, ustawa z dnia
10 kwietnia 1997 r. prawo energetyczne, a takze przepisow wykonawczych do ustaw oraz umiejgtnosc
interpretacji i stosowania aktéw prawnych.

2) znajomosé obstugi komputera, w tym programu komputerowego do obstugi $wiadczen rodzinnych,
3) doéwiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego, na podobnym stanowisku,

4) komunikatywnosé, odpornosé na stres, sumiennos$é, umiejgtnoé¢ pracy w zespole, odpowiedzialnose,
terminowo$¢ i dokladno$é w realizacji zadan.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) udzielanie informacji dotyczgcych prawa do $wiadczen rodzinnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

prawa,

2) prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen rodzinnych,

3) prowadzenie spraw z zakresu funduszu alimentacyjnego, dluznikéw alimentacyjnych, Karty Duzej Rodziny,
dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych, $wiadczen wychowawczych w zastgpstwie,

4) prowadzenie dziennika korespondencji i wysylanie poczty w zastgpstwie,

5) sporzgdzanie analiz i sprawozdan w zakresie powierzonych zadan,

6) obsluga oprogramowan dziedzinowych,

7) realizacja innych zadan zleconych przez kierownika GOPS.
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6. Warunki pracy na stanowisku

* miejsce pracy — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skoroszycach, ul. Powstancow SI. 17, 48-320
Skoroszyce,

» praca siedzgca, administracyjno — biurowa,

* stanowisko pracy wyposazone w komputer,

* budynek jednostki organizacyjnej nie jest wyposazony w winde.

. Wymagane dokumenty:

* kopig dokumentu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztalcenia, uwierzytelniong wiasnorgcznym
podpisem (na kazdej stronie kserokopii dokumentu prosze napisa¢: Za zgodnos¢ z oryginatem i potwierdzic¢
informacje wlasnorgcznym podpisem)

*kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy, uwierzytelnione wlasnorgcznym podpisem (na kazdej stronie
kserokopii dokumentu prosze napisa¢: Za zgodno$é¢ z oryginalem i potwierdzi¢ informacje wilasnorgcznym
podpisem.)

*os$wiadczenia dotyczace wymagan niezbednych,

szyciorys (CV)

*list motywacyjny - wiasnorgcznie podpisany, z podaniem numeru telefonu kontaktowego do kandydata,
skwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

*zgode kandydata na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji zawartych w ofercie, zgodnie z
ustawq o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (telkst majacy znaczenie dla EOG)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (wzor o$wiadczenia w zalgczeniu ogloszenia),

» Klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych (wzér klauzuli w zataczeniu ogtoszenia).

Informacje dodatkowe:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie lub przestaé na adres; Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w
Skoroszycach, ul. Powstancéw Slaskich 17, 48-320 Skoroszyce, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér
na stanowisko referenta ” do dnia 07.08.2023 r.

Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty niekompletne i nie spelniajace wymagan nie beda rozpatrywane.

GOPS w Skoroszycach zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ jedynie z wybranymi kandydatami, z
ktorymi zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.
Nadestane oferty nie bedg odsylane. Osobisty odbiér dokumentéw bedzie mozliwy w okresie trzech miesigcy
od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru.

Informacje o przebiegu naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz
na tablicy informacyjnej GOPS w Skoroszycach.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb
niepelnosprawnych wynosi ponizej 6 %.

Kierownik Gminpego Osrodka

Pomogy Spoleczng
N
mgr Urszula Chuglobowicz



